
Jeg skal 
starte nytt 

prosjekt

1. FORMÅL
Beskriv formålet med prosjektet

2. DATA
Kartlegg hvilke data prosjektet trenger for å oppnå formålet

3. PERSONOPPLYSNINGER?
Vurder om prosjektdataene er å anse som personopplysninger, 

og i så fall hvilken type

4. ROLLER OG ANSVAR
Avklar hvem som bestemmer og har ansvar for databehandlingen i prosjektet. 

Hvilke institusjon(er) avgjør hvorfor og hvordan personopplysninger behandles?

5. TYPE PROSJEKT OG BEHANDLINGSGRUNNLAG
Basert på formålet, kartlegg hvilken type prosjekt du/dere etablerer. 

Finn deretter ut hva som gir prosjektet lov (rettslig grunnlag) til å behandle 
personopplysninger.

6. DATAFLYT OG SIKKERHET
Beskriv dataflyt og sett inn sikkerhetstiltak.

7. DELE DATA?
Avklar om prosjektet skal dele data med andre, underveis eller etterpå.

Hvis ja, avklar om mottaker trenger personopplysninger.
Hvis ja, avklar hva som er formålet med delingen og hva er mottakers rolle?

8. VARIGHET. HVA SKJER MED PERSONOPPLYSNINGENE ETTERPÅ?
Anslå hvor lenge prosjektet trenger å behandle personopplysninger for å oppnå formålet.

Avklar hva dere skal gjøre med personopplysningene i datamaterialet når prosjektet er 
avsluttet.

Avklar om publikasjoner fra prosjektet vil være anonyme eller inneholde 
personopplysninger.

9. INFORMASJON TIL DEN REGISTRERTE
De registrerte har rett til informasjon. Utarbeid informasjon til de registrerte.

Eller dokumenter at vilkår for unntak er tilstede.

10. REGISTRERTES RETTIGHETER
De registrerte har rett til innsyn (kopi), retting og sletting, og rett til å trekke samtykket, 

eller reservasjon.
Organiser prosjektet slik at de registrerte kan utøve sine rettigheter.

11. PERSONVERNKONSEKVENSVURDERING (DPIA)
Vurder om den planlagte behandlingen av personopplysninger medfører høy risiko for den 

registrerte.
Hvis ja, gjennomfør DPIA. 

12. TILLATELSER
Søk nødvendige tillatelser.

13. AVTALER
Etabler nødvendige avtaler

14. DOKUMENTASJON
Sørg for at din institusjon protokollfører prosjektet og arkiverer dokumentasjon på at 

behandlingen av personopplysninger er lovlig.

Nå kan data-
innsamlingen 

starte
15. KLART FOR DATAINNSAMLING
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